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1. A TMDK-dolgozat készítésének célja

A Tudományos és Művészeti Diákköri tevékenység egyik formája a diákköri dolgozat készítése. Ennek célja lehetőség nyújtása arra, hogy a hallgató bizonyítani tudja, hogy a képzés során elsajátított ismeretek, készségek stb. birtoká​ban képes valamely tudományterület résztémájában a tanultaknál többet, mélyebbet adni, képes erről a témáról a tudományosság igényével önállóan, alkotó módon (önálló kutatást, vizsgálódást is feltételezve) értekezni, a témával kapcsolatos saját véleményét, állásfoglalását, felkészültségét demonstrálni.

2. Útmutató a TMDK dolgozat elkészítéséhez

2.1. Témaválasztás

A helyes témaválasztás egyik előfeltétele a dolgozat sikerének. A témaválasztásnál fontos szempont, hogy a hallgatót mélyebben érdekelje a téma, és meg legyen győződve a feldolgozás hasznosságáról. 

Az oktatók különféle témajavaslatokkal segítik a témaválasztást, de jó, ha a hallgató egyéni témajavaslatával keresi fel valamelyik tanárát, és kéri fel témája gondozására. 

Fontos feladatunk, hogy szűkebb és tágabb környezetünkkel szorosan együttműköd​jünk, azaz olyan témákat is javasoljunk TMDK dolgozati témaként, amelyek egy-egy város, falu, megye problémáit ölelik fel. Az így elkészült TMDK dolgozat egy nagyobb közösség hasznára is válhat. Az ilyen témák – tudniillik ahol a társadalmi hasznosság nyilvánvalóbb – vonzóbbak a hallgatók számára is.

A témaválasztást követően meg kell határozni, hogy milyen tényeket, össze​függéseket kívánunk feltárni, s a témát milyen határok között lehet feldolgozni időbelileg, nyelvileg, határterületileg stb.

2.2. Általános tájékozódás (témamegközelítés)

2.2.1. Fogalmi tisztázás

2.2.1.1. Általános tudnivalók

Tankönyvek, jegyzetek, lexikonok, szaklexikonok, szótárak alapján meg kell ismerni a téma:

· tartalmát, 

· részleteit, 

· összefüggéseit.

2.2.1.2. Terminológiai tájékozódás

Szükséges lehet a témával kapcsolatos gyakrabban használt műszavak, kifejezések pontos megismerése. (Előfordul, hogy különböző szerzők ugyanazon fogalomra más-más termino​lógiát használnak.) Felhasználhatjuk az idegen szavak szótárát, szaklexikonokat, szakköny​veket.

2.2.1.3. Vázlatkészítés

A szakirodalomban történő előzetes tájékozódás után kerülhet sor a dolgozat logikai menetének felvázolására. Ez lesz a dolgozat gerince. A vázlat biztosítja, hogy szorosan, de nem mereven ragaszkodjunk a kitűzött célok megvalósításához. Már a vázlat megszerkesztésénél meg kell találni a helyes arányokat. Ez egyúttal biztosítja azt is, hogy jó időbeosztással kellő határidőre elkészüljön a dolgozat. A megírás előrelátható időtartamába mindig be kell számítani valamely probléma váratlan felbukkanását, amely lassíthatja a munka menetét.

2.3. A szakirodalom összegyűjtése és válogatása (anyaggyűjtés)

2.3.1. Összegyűjtés

A szakirodalom összegyűjtése során talált dokumentumok, amelyeket az eddigi szempontok figyelembevételével gyűjtöttünk össze, számos olyan anyagot tartalmaznak, amelyek a dolgozat szempontjából szükségtelenek. Sokszor a címből lehet következtetni a mű jelentőségére, és a tartalomjegyzék átnézése már közelebb hoz a mű tartalmának és szerkezetének megismeréséhez. 

A bevezetés, az utószó, vagy egy-egy fejezet átolvasása végképp meggyőzhet arról, hogy a mű megfelel-e a szempontjainknak. Folyóiratcikkek végén gyakran találunk rövid összefoglalókat, amelyek a cikk lényeges mondanivalóját tartalmazzák (esetleg csak idegen nyelven).

Azonban nem csak a fenti szempontok szerint kell a szakirodalmat válogatni. Kritikusan kell nézni a régi műveket, hogy az újabb kutatások fényében is helytállóak-e megállapításaik.

2.3.2. A válogatás módszerei

2.3.2.1. Rendszeres kutatás

A rendszeres kutatás módszerének alkalmazása a szakirodalom rendszeres, időrendben történő „átfésülését” jelenti. E munkánk során a fellelhető szakirodalmat minél nagyobb mértékben feltárhatjuk.

2.3.2.2. „Hólabda” módszer

A hólabda módszer alkalmazásakor a friss publikációkból indulunk ki, és a hivatkozások fonalán haladunk. E módszer egyszerűbb és rövidebb, mint az előző, de alkalmazása során ki vagyunk szolgáltatva a szerzőnek, aki esetleg – fontos műveket nem idéz. Előfordulhat, hogy a legfrissebb publikációk kimaradnak.

2.3.2.3. „Kerülő utak” módszere

E módszer alkalmazása során több lehetőség közül választhatunk:

Ezek:

· megközelítés egy szerző művének vagy műveinek segítségével (a témakörrel foglalkozó szerzők műveit átnézzük);

· megközelítés egy rokon téma révén;

· megközelítés vélt lelőhely átvizsgálásával (a témával foglalkozó folyóiratok, évkönyvek, gyűjtemények stb. átnézésével);

· lehetséges még életrajzi, kronológiai, topográfiai megközelítés és alkalmazási területen keresztül történő megközelítés.

2.4. A szakirodalom feldolgozása

2.4.1. A jegyzetelés

A kiválogatott szakirodalomnak lényeges mondanivalóját, gondolatait kijegyzeteljük. Legcélravezetőbb az ún. cédulázó módszer, amely abból áll, hogy egy-egy gondolati egységet, témarészletet külön cédu1ára írunk fel. Jó, ha a cédulán találhatókat tárgyszóval is kifejezzük, s azt a felső sarokba írjuk.

A cédula nagysága az írógéppapír 1/4-e vagy 1/2-e lehet. Erre rá kell vezetni a visszakeresés megkönnyítése miatt a forrás eredetét. Különösen fontos akkor, ha rövidebb, hosszabb idézeteket is írunk a cédulára. Ilyenkor az oldalszámot is írjuk ki, mert a hivatkozásnál ezt is jelezni kell. Egy gondolatsort természetesen több cédulán is lehet folytatni, de ezeket célszerű összekapcsolni, mert sok cédula esetén az elkeveredés már nagy gondot okoz.

A táblázatok, statisztikák, diagramok, képek, különböző mellékletek hasznos tudnivalókat tartalmaznak. Ezek se kerüljék el jegyzetelés közben a figyelmünket. Munkánk közben támadt gondolatainkat is azonnal vessük papírra. Ne számítsunk arra, hogy azt úgyis megjegyezzük. A mű, a cikk lényeges mondanivalójának kijegyzetelése, megismerése módosíthatja elképzeléseinket, a témáról kialakított korábbi felfogásunkat. Ilyenkor kiegészítő adatgyűjtéssel az esetleges hiányokat még pótolni lehet.

Jegyzeteléskor győződjünk meg arról, hogy az adott szakíró szóhasználatában a szakkifejezés pontosan mit jelent. (A neveléstudomány nélkülözi az egységes nemzetközi terminológiai rendszert.) Olyan dolgokat is jegyzetelni kell, amelyek elképzelésünkkel nem egyeznek. Ezzel biztosíthatjuk tárgyilagos szemléletünk kialakítását, s egyes nézetek szembeállítására is bővebb lehetőség nyílik.

A cédularendszer alkalmazásával több szempontból is rendezhetjük az anyagot (tárgyszavak, kronológiai szempont, a dolgozat szerkezete stb.). 

A cédulázás mellett a naplózó kivonatolást is alkalmazhatjuk, ami a mű tárgyalásmódjának, vezérfonalának rögzítéséből áll.

2.4.2. Saját tapasztalatok összegyűjtése

TMDK dolgozatunk igazán értékes akkor lesz, ha saját gyakorlati tapasztalatainkat összegyűjtve, rendszerezve, elemezve, ötvözzük elméleti ismereteinkkel. A probléma megoldásához így jutunk el, feltevéseinket így bizonyítjuk. Meg kell ismerkednünk a témánkat magába foglaló tudományos kutatás metodikájával. Ennek megfelelően végzünk megfigyeléseket, kísérleteket, felméréseket, teljesítménypróbákat, tantárgypedagógiai dolgozatoknál elvégezzük a szemléleti anyag kipróbálását, a kitöltött kérdőívek, gyerekmunkák elemzését stb. 

Összegyűjtött tapasztalati anyagunk csak akkor válik értékké, ha azt korszerű (matematikai, statisztikai) módszerek segítségével feldolgozzuk. Ezek megismerése nem könnyű, de szinte elengedhetetlen feladat. A tapasztalati anyag összegyűjtésében, feldolgozásában törekedjünk tárgyilagosságra, tudományos pontosságra és egzaktságra. Az anyag összegyűjtése, kiválogatása, jegyzetelése, rendezése, elemzése igen fáradságos, sok türelmet, kitartást, találékonyságot, célratörést kíván. Igazi eredmény csak a lelkesedéstől fűtött, a hivatás és szaktudomány szeretetéből táplálkozó munka nyomán születhet.

2.4.3. Rendszerezés, feldolgozás

Már az anyag összegyűjtése során szinte észrevétlenül alakul a szerkezet, kezdenek elhatárolódni a dolgozat fejezetei. Rendkívül fontos, hogy ezt a rendeződést korábbi vázlatunk alapján céltudatosan irányítsuk. Csakis jól átdolgozott, pontos vázlatunk menthet meg az összegyűjtött anyagban való céltalan bolyongástól. Ez a biztosítéka annak, hogy az összegyűjtött anyaghalmazból végül is kialakul a jól szerkesztett, arányos, logikusan felépített dolgozat.

Lényegében itt bontakozik ki legmagasabb szinten az alkotó munka. Témánk, problémáink, feltevéseink vonatkozásában gondosan vizsgáljuk meg minden anyagunkat. Itt már kiderül, hogy sikerült-e szilárd elvi álláspontot kialakítani. Elég meggyőzően tudjuk-e igazolni, elfogadtatni álláspontunkat. Nélkülözhetetlen ehhez tapasztalati anyagunk számszerű feldolgozása, amit természetesen gondos válogatás előz meg. Táblázatok, grafikonok, különböző számítások segítségével is alátámaszthatjuk állításaink helyességét.

A szakirodalom tanulmányozása során készített feljegyzéseink alapján utalásokat teszünk, hivatkozunk, ha szükséges, idézünk. Teljességgel megengedhetetlen azonban, hogy a felhasznált irodalomból kiírt szövegrészeket mechanikusan összeillesztgessük. Különösen helytelen, sőt erkölcstelen a tudományos munkában az, ha mások írását idézőjel nélkül vesszük át, azt a látszatot keltve, hogy saját gondolatainkat közöljük. Az ilyen munka már formájában is árulkodik, hiszen ahány szerző, annyiféle stílus keveredik össze. Tegyük tehát idézőjelbe a szó szerint közölt részeket, és hivatkozzunk a szerzőre. Így áll össze végül nagyvonalakban dolgozatunk. Természetesen ez még nem lehet a végleges változat. Szükséges az ismételt átgondolás, egyes részek átdolgozása, a fölösleges részek elhagyása, esetleges pótlás, kiegészítés – a mű irodalmi formába öntése.

3. A TMDK dolgozat felépítése, formája

3.1. Címadás

A címet tömören, lényegretörően kell megválasztani. A jó cím felkelti az olvasó érdeklődését, vonzóvá teszi munkánkat. A dolgozatnak adhatunk alcímet is, ami tulajdonképpen magyarázat, kiegészítés a mű tartalmára, vagy jellegére vonatkozóan. Alcímet csak akkor adjunk a dolgozatnak, ha a főcím magyarázatra, kiegészítésre szorul.

3.2. A bevezetés

A bevezetés (esetleg előszó) tartalmazza a téma körülhatárolását, hipotéziseinket, munkánk céljait, a témaválasztás indoklását, stb.

3.3. A téma kifejtése

Az egyes fejezetek, alfejezetek, alcímek, szakaszcímek vagy pontok és alpontok összessége képezi a mű tárgyát. Itt logikai rendben fejtjük ki megállapításainkat. Az egyes fejezetek közötti átmenet megteremtésével elkerüljük a széteső, kapkodó tárgyalásmódot. Állításainkat meggyőző érvekkel (a munka természete szerint felmérésekkel stb.) bizonyítjuk. Kitérünk a korábbi ismeretek összegzésére, kutatásaink eredményeire, módjára. Feltárjuk az összefüggéseket. Párhuzamba állítjuk a tárgyról alkotott helyes és helytelen nézeteket és kritikai észrevételeket tehetünk.

3.4. A befejezés

A befejezés tartalmazza a végső konklúziókat, problémák esetén a megoldásra tett javaslatokat. Vissza kell térni a bevezetésben megfogalmazott hipotézishez. Ki kell fejteni, hogy a szerző által elvégzett vizsgálat, kísérlet, felmérés stb. alátámasztja-e a feltételezést.

3.5. Az összefoglalás

Az összefoglalás a mű lényeges mondanivalójának és tárgyalásmódjának összegzését tartalmazza.

3.6. A bibliográfiák

A bibliográfiák tartalmazzák a felhasznált elolvasott irodalmat. Ezek elrendezése lehet: betűrendi, kronológiai vagy tematikus. Jó, ha a könyveket és folyóiratcikkeket együtt soroljuk fel. A bibliográfia igazodjon a választott téma jellegéhez.

3.7. A jegyzetanyag

A jegyzetanyag a szövegben található szó szerinti, tartalmi idézetek, utalások forráshelyének pontos feltüntetését jelenti. Az idézeteket, utalásokat vagy a tartalmi részben sorszámmal jelöljük (l-től folyamatos számozással), s a dolgozat végén „Jegyzetek” illetve „Jegyzetanyag” címszó alatt gyűjtjük össze, s a számozás sorrendjében feltüntetjük a hivatkozások pontos forráshelyét, vagy az adott oldal végén található lábjegyzetben tüntetjük fel a pontos forráshelyet.

3.8. A mellékletek

A mellékleteket többnyire a mű végén helyezzük el, de szóba jöhet a beépítésük is a szövegbe (különösen a táblázatoknál, grafikonoknál). Amennyiben a mellékletek a mű végén helyezkednek el, úgy a szövegben az adott mellékletre hivatkozni kell. A mellékletek tartalmazhatják felméréseink eredményeit, tartalmazhatnak grafikonokat – diagramokban ábrázolva – statisztikát stb.

A dolgozat összhatását fényképek beépítésével emelhetjük. A mellékletek, de különösen a fényképek alkalmazásánál mindig tartsuk szem előtt a célszerűséget (azaz, hogy funkciója legyen, ne pedig öncélúan álljon a dolgozatban). Fontos tényező még az esztétikai követelmények betartása is (azaz ne rontsa, hanem növelje a dolgozat esztétikai értékét az adott melléklet!). A fényképeket a dolgozatba ne ragasztással, hanem lehetőleg szkenneléssel helyezzük be.

3.9. A mutatók

A mutatók, különösen hosszabb művek esetében elengedhetetlenek az eligazodás szempontjából. Lehetnek név-, tárgy-, földrajzi-, kronológiai mutatók.

3.10. A tartalomjegyzék

A tartalomjegyzék a műben foglalt fejezetek, alfejezetek stb. és tartozékok pontos szó szerinti kivetítése az oldalszám feltüntetésével. A tartalomjegyzék elrendezésében bekezdésekkel, számozással érzékeltetjük a logikai hovatartozást is. A tartalomjegyzéket a gépelés elkészülte után írjuk meg.

4. A TMDK dolgozat formai kivitelezése

4.1. A dolgozat gépelése

A dolgozatot A/4-es fehér papírra kell elkészíteni, balról 3 cm-es, jobbról, felülről és alulról 2,5 cm-es margókkal, 12 pontos, sorkizárt, 1,5-es sorközzel írt szövegtörzzsel, Times New Roman betűtípussal. Az oldalszámokat a lap aljára, jobbra vagy középre helyezzük el! Az oldalszámozásnál arab számokat használjunk! 

Minden fejezet új oldalon kezdődjön, az alfejezeteket min. egy soremelésnyi távolsággal különítsük el az előző alfejezettől. A szövegen belüli hivatkozásokat lábjegyzetben és végjegyzetben egyaránt feltüntethetjük.

Az egy oldalas összefoglalót (rezümét) az alábbiak szerint kérjük megszerkeszteni. A4-es lapméret, margók: 2,5; 2,5; 2,5; 2,5 cm, Word szövegszerkesztővel, Times New Roman betűtípussal középre igazított 14 pontos, félkövér cím, 12 pontos dőlt betűkkel középre igazított szerző(k) és intézmény neve, 12 pontos normál betűkkel balra igazítva a témavezető neve, és 12 pontos, sorkizárt, 1,5-es sorközzel írt szövegtörzs.

4.2. Terjedelem

A dolgozat terjedelme a mellékletek nélkül minimum 25 oldal legyen. 

4.3. A dolgozat tagolásának grafikai megjelenítése

A fejezetek, alfejezetek címét a szakirodalomban elfogadott, ponttal jelölt decimális számozással lássuk el (a következő minta alapján): 

1. Elsőfokú cím (fejezetcím) 18 pt TNR, Félkövér

1.2. Másodfokú cím (alfejezet címe) 16 pt TNR, Félkövér

1.2.1. Harmadfokú cím (alfejezet címe) 14 pt TNR, Félkövér

1.2.1.1. Negyedfokú cím 14 pt TNR, Félkövér 

4.4. A TMDK dolgozat általános belső szerkezete

· címlap;

· bevezetés;

· a tartalom kifejtése;

· mellékletek feliratú üres lap;

· mellékletek (bizonyító segédletek)

· utalások, hivatkozások (jegyzetanyag);

· irodalomjegyzék;

· tartalomjegyzék;

5. Határidők, példányszám, külső forma

5.1. Határidők

· a rezümé leadási határideje: a jelentkezési lapok leadási határidejével egybeesik;

· a TMDK dolgozat leadásának ideje: a TMDK Bizottság által meghatározott időpont;

· a konzultációk időpontját a hallgató és a felkészítő tanár megállapodás alapján tűzi ki.

5.2. Példányszám

A dolgozatot 2 példányban spirálkötésbe kell beadni a TMDK Bizottság által kijelölt oktatónak. 

6. A szakirodalmi tájékozódás

6.1. A szakirodalmi tájékozódás forrásai

6.1.1. A szakkatalógus

Arról tájékoztat, hogy mely dokumentumok találhatók egy bizonyos tárgykörben, témában az adott könyvtárban. Osztályozási rendszere általában az ETO (Egyetemes Tizedes Osztályozás és/vagy a tárgyszó. Korszerű formája: számítógépes (elektronikus) katalógus.

Az egyesített főiskolai adatbázis a kertészeti, a műszaki és a pedagógiai szakkönyvtár közös katalógusa. Benne szerzőre, címre, kiadóra, kiadási évre, sorozatra, tárgyszóra és ezek kombinációjára lehet keresni. Elérhető interneten: http://mimosa.kefo.hu címen.

6.1.2. Az általános és szakbibliográfia

Az általános és szakbibliográfia nyilvántartja és feltárja egy bizonyos időszak szakirodalmi termését.

Általános bibliográfia: a Magyar Nemzeti Bibliográfia rendszere regisztrálja és feltárja a hazánk területén eddig megjelent, illetve folyamatosan megjelenő dokumentumokat. Legfontosabb sorozata:

· Magyar nemzeti bibliográfia. Könyvek bibliográfiája

Az OSZK által 1946 óta közreadott, kéthetente megjelenő bibliográfia folyamatosan és teljeskörűen közli a Magyarországon megjelenő könyvek és könyvjellegű dokumentumok leírásait. Éves összesítése Magyar Könyvészet címmel jelenik meg. CD-ROM változatában 1976-tól kezdődően lehet keresni.

A szakbibliográfia: egy adott tudomány, tudományág, szakterület irodalmát tárja fel. A neveléstudomány legfontosabb bibliográfiái:

· Másodfokú bibliográfia:

· JÁKI László: A magyar neveléstudomány forrásai. Budapest. OPKM. 1993, 345 p.

· A pedagógiai információforrások (bibliográfia, lexikon, tankönyv stb.) bibliográfiája

· Kurrens bibliográfia

· Magyar Pedagógiai Irodalom. Bp. OPKM. 1959-

A bibliográfia a Magyarországon megjelenő pedagógiai dokumentumokat tárja fel: önálló műveket, tanulmánygyűjtemények résztanulmányait, folyóiratok, heti- és napilapok pedagógiai cikkeit. Hagyományos formája: nyomtatott füzet, negyedéves megjelenéssel, évenként kumulált index közreadásával.

· Külföldi Pedagógiai Információ Bp. OPKM. 1971-

Külföldi pedagógiai folyóiratok cikkeit referálja, rövid tartalmi kivonatot ad. Nyomtatott füzet, negyedéves megjelenéssel.

Az 1988 után megjelent idegen nyelvű szakcikkeket, referátumokat válogatva a PAD adatbázis is feltárja.

6.1.3. Közvetlen információforrások

6.1.3.1. Általános és szakjellegű enciklopédiák, lexikonok

Máig is jól használható adattárak a Pallas, a Révai lexikon, az újabbak közül a Magyar Nagylexikon, a Magyar Larousse enciklopédia, Akadémiai kislexikon, a Britannica Hungarica, Encyclopaedia Britannica. A szaklexikonok közül a régebbiek mellett (Világirodalmi lexikon, Magyar néprajzi lexikon stb.) ajánljuk az SH atlasz köteteit.

A neveléstudomány területén jól használható:

· Pedagógiai lexikon. Főszerk. Báthory Zoltán, Falus Iván. 1-3. köt. Budapest. Keraban, 1997.

· Pedagógiai Ki Kicsoda. Főszerk. Báthory Zoltán, Falus Iván. Budapest. Keraban, 1997. 300 p.

· SH atlasz. 9.) Pszichológia / Helmut Benesch. Budapest. Springer Hungarica, 1994. 496 p.

· SILLAMY, Norbert: Pszichológiai lexikon. Budapest. Corvina, 1997. 288 p.

· STATT, David A: Pszichológiai kisenciklopédia. Budapest. Kossuth, 1994. 223 p.

6.1.3.2. Szakszótárak, kézikönyvek, monográfiák, cserelapos kiadványok, periodikák

· BARTHA Lajos: Pszichológiai értelmező szótár. Budapest. Akadémiai Kvk., 1981.

· Pszichológia / Rita L. Atkinson [et al.] Budapest. Osiris-Századvég, 1994. 677 p.

· KRON, Friedrich W.: Pedagógia. Budapest. Osiris, 1994. 540. p

· Helyi tantervépítő kézikönyv. Budapest. Raabe, 1996-

· Korszerű iskolavezetés: közoktatási kézikönyv. Budapest. Raabe, 1993- 

· Tanári létkérdések: kézikönyv gyakorló pedagógusoknak, osztályfőnököknek. Budapest. Raabe, 1994-

· Periodikák: Educatio, Iskolakultúra, Magyar Pedagógia, Új Pedagógiai Szemle. A Tanító, Óvodai Nevelés, Köznevelés

6.1.3.3. Számítógépes források a pedagógia területén 

· PAD (Pedagógiai Adatbázis)

A Magyar Pedagógiai Irodalom elektronikus verziója. 1989 óta épül. Interneten elérhető: www.opkm.iif.hu címen.

· ERIC (Education Research lnfomation Centre) 

A világ legnagyobb pedagógiai adatbázisa az USA-ban készül. Az angol nyelvű adatbázis. Abstract-et (kivonatot) is ad a leírás mellé. Interneten elérhető: http://ericir.syr.edu
· OKI (Országos Közoktatási Intézet) 

Adatbázisai (tantervek, óvodai programok, tankönyvek). Címe: www.oki.hu
· MEK (Magyar Elektronikus Könyvtár)

A hazai elektronikus dokumentumok gyűjtőhelye. A társadalomtudományok szekcióban találjuk a pedagógiai, pszichológiai jellegű anyagot Interneten elérhető: www.mek.iif.hu
· OM (Oktatási Minisztérium) adatbázisa. Címe: www.om.hu.

6.2. A szakirodalom használatának feltüntetése

Ha szó szerint idézünk, az betű szerinti legyen, az idézet megjelölésével. A tartalmi idézést is jelölni kell, szövegbeli hivatkozással, vagy a mondat után – leggyakrabban felső indexbe tett számjellel. 

6.3. Hivatkozási módok

A szó szerinti, vagy tartalmi idézésnél zárójelben, közvetlenül a vonatkozó mondat után a dolgozaton végig folyamatosan feltüntetett sorszámozással jelöljük meg a felhasznált irodalomra vonatkozó hivatkozást. A hivatkozás feltüntetése a zárójelben lévő számok sorrendjében történik a dolgozat végén. Emellett az adott lap alján lábjegyzetben is feltüntethetjük a pontos forrást.

A hivatkozás újabb, egyszerű módja a hivatott szöveg után zárójelbe tett három fontos adat elhelyezése: szerző, a mű megjelenésének évszáma, oldalszám. A hivatott mű pontos bibliográfiai adatai a dolgozat végén elhelyezett „Hivatkozások” részbe kerülnek, amely alfabetikus sorrendben közli a dolgozatban hivatott minden szakirodalmi művet.

Hivatkozás:

· Önálló mű meghatározott lapjára:

Lázár Katalin: Népi játékok. Budapest, Planétás, 1997. 60. p.

· Gyűjteményes kötetben lévő tanulmányra:

Hortobágyi Katalin: Differenciálás. In: Iskola és pluralizmus. Szerk.: Mihály Ottó. Budapest, Edukáció, 1989. 149-164. p.

· Folyóiratcikkre:

Büki Péter: A népmese és a mentálhigiéné = Új Pedagógiai Szemle. 1995/3. 48—58.p.

· Hivatkozás internetes forrásra:

Meg kell adni a forrás helyét, s célszerű megadni az időpontot is, amikor a hivatkozott szöveget az interneten találtuk. pl.: http://www.oki.hu/tanterv.html; 2004.01.15. 17.12

6.4. Tárgymutató

A sok nevet tartalmazó és bővebb tárgykört felölelő, terjedelmesebb dolgozatoknál szokásos még név-, illetve tárgymutatót készíteni. (A legjobb összevontan, egyetlen betűrendben, a név-, és tárgyszavaknál feltüntetve az előfordulás oldalszámát.)

6.5. Tartalomjegyzék

A TMDK dolgozatot fejezetenként (főbb részenként) tagolt tartalomjegyzék tegye jól áttekinthetővé. A tagolás a jelen útmutatóban alkalmazott számozás szerint is történhet.

7. Követelmények; a TMDK dolgozat elbírálásának szem​pontjai

7.1. Az elbírálás szempontjai

A dolgozat egészének elbírálásakor abból indulunk ki, hogy a hallgató milyen fokú önállósággal dolgozta fel a témát, és a dolgozat milyen mértékben mutatja a tudományos igényű munka és szakszerűség jegyeit.

Szempontok a TMDK dolgozat bírálatához

1. 
A dolgozat szerkesztése, stílusa (max. 10 pont)

0-2 pont:
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat nehezen áttekinthető, gondatlanul szerkesztett munka, több formai hibával;

3-5 pont:
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat nehézkes, körülményes, de gondosan kidolgozott;

6-8 pont:
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat megfelelő stílusú és összeállítású, esetleg apróbb figyelmetlenségből eredő hibákkal;

9-10 pont:
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat jól tagolt, gördülékeny stílusú, hibamentes munka;

2. 
A téma irodalmában való jártasság, az irodalom felhasználása (max. 10 pont)

0-2 pont:
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat csak tankönyvekre, kézikönyvekre és alapvető segédkönyvekre hivatkozik, vagy az irodalmi hivatkozások formálisak;

3-5 pont:
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat a vonatkozó irodalmat nagyrészt tartalmazza, de nem dolgozza fel alaposan;

6-8 pont:
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat az ismertebb hazai és külföldi irodalmat feldolgozza és értékeli;

9-10 pont:
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat a téma hazai és külföldi irodalmát tanulmányozza és jól elemzi.

3. A téma feldolgozási színvonala (max. 10 pont) 

0-2 pont:
ha a módszer kifogásolható, az adott körülmények között megfelelőbbet is választhatott volna a szerző;

3-5 pont:
ha a módszer jól ismert, de alkalmazása komoly felkészültséget igényel;

6-8 pont:
ha a módszer korszerű, megbízható, eredményes, publikálható munkát garantál;

9-10 pont:
ha a módszer eredeti elgondolások alapján helyesen továbbfejleszti, esetleg a megoldáshoz új eszközt is készít;

4. Az eredmények értékelése (max. 10 pont)

0-2 pont: 
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat csak a munka eredményeit közli, értékelés nélkül;

3-5 pont:

ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat az eredményeket értékeli, de az esetleg téves;

6-8 pont:

ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozat a munka eredményeit értékeli, de ez nem teljes;

9-10 pont:
ha az eredmények értékelése helyes, megalapozott;

5. A dolgozat korszerűsége, fontossága (max. 10 pont) 

0-2 pont:

ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozatban közölt eredmények öncélúak, a problémafelvetés nem aktuális;

3-5 pont:

ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozatban közölt eredmények szakmai érdeklődésre számot tarthat;

6-8 pont:

ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutató dolgozatban közölt eredmények nagyon újszerűek;

9-10 pont:
ha a kutató-fejlesztő tevékenységet bemutatató dolgozatban közölt eredmények nagyban hozzájárulnak a tudományterület továbbfejlődéséhez, a pályamű szakmai közegben való bemutatásra alkalmas;

7.2. Az elbírálás követelményszintjei

A TMDK dolgozatról a felkészítő tanár és egy opponens írásos véleményt készít, amelynek záradéka az előre adott pontozási szempontok alapján egy összpontszám.

A TMDK dolgozat végleges pontszámát a szóbeli bemutatásra megválasztott bizottság alakítja ki figyelembe véve a dolgozat tartalmi és formai vonatkozásait, valamint a hallgatónak a dolgozat bemutatásakor nyújtott teljesítményét.

8. A TMDK dolgozat bemutatása

A hallgatók egy előre meghatározott bizottság előtt az erre a célra megállapított időpontban mutatják be TMDK dolgozatukat.

A bizottság tagjai döntik el, hogy az ún. bemutatás alkalmával miről kívánnak tájékozódni. (Pl.: az önállóság érvényesült-e, valóban olvasta-e a megjelölt irodalmat, stb.)

A bemutatás alkalmával szerzett benyomásokat figyelembe véve dönt a bizottság a végleges pontszámról és helyezésről, az előre meghatározott szempontok alapján, amelyek a következők:

A TDK dolgozat bemutatásának pontozási szempontjai

1. Előadói stílus (max. 10 pont)

0-2 pont:
ha az előadás rosszul szerkesztett és az előadó nem megfelelő stílusban, gyenge beszédtechnikával, vagy jegyzeteit felolvasva, az adott szakterület terminológiáját nem megfelelően alkalmazva, nehezen követhető formában tartja meg beszámolóját; 

3-5 pont:
ha az előadás megfelelően szerkesztett és az előadó többé-kevésbé megfelelően stílusban, megfelelő beszédtechnikával azonban kisebb hibákkal számol be eredményeiről;

6-8 pont: 
ha az előadás logikusan szerkesztett és az előadói stilisztikailag helyesen, az adott szakterület terminológiáját megfelelően alkalmazva számol be eredményeiről, azonban beszédtechnikai hiányosságok, nehezebben követhető előadási stílus írhatók a rovására;

9-10 pont:
ha az előadás logikusan szerkesztett és az előadó stilisztikailag helyesen, jó beszédtechnikával, az adott szakterület terminológiáját megfelelően alkalmazza, könnyedén követhető és élvezetes formában számol be eredményeiről, a hallgatósággal jó kapcsolatot alakít ki;

2. Szemléltető eszközök használata, humán demonstráció (max. 10 pont) 
0-2 pont:   
ha az előadó rosszul választja ki és használja a rendelkezésre álló szemléltető eszközöket, a szemléltetést didaktikailag nem megfelelő időpontban és módon építi be előadásába, az alkalmazott és használt médium (pld ábra) szakmailag és esztétikailag rosszul szerkesztett nehezen olvasható; 

3-5 pont:
ha az előadó elfogadhatóan választja ki, és megfelelően használja a szemléltető eszközöket a szemléltetést didaktikailag megfelelő időpontban és módon építi be előadásába, azonban az alkalmazott és használatát médium (pl. ábra) szakmailag és esztétikailag rosszul szerkesztett, nehezen olvasható;  

6-8 pont:
ha az előadó helyesen választja ki, és magabiztosan használja a rendelkezésére álló szemléltető eszközöket, a szemléltetést didaktikailag megfelelő időpontban és módon építi be előadásába, azonban az alkalmazott és használt médium (pl. ábra) szakmailag és esztétikailag kisebb hibákat tartalmaz;

9-10 pont:
ha az előadó helyesen választja ki, és magabiztosan használja a rendelkezésére álló szemléltető eszközöket, a szemléltetést didaktikailag a legmegfelelőbb időpontban és módon építi be előadásába, az alkalmazott és használt médium (pl. ábra) szakmailag és esztétikailag jól szerkesztett, jól olvasható; 

3. Eredmények bemutatása (max. 15 pont)
0-4 pont:
ha az előadó nem ismerteti a kutatás előzményeit, célkitűzéseit és annak fontosságát, az alkalmazott módszereket és a kutatási folyamatot nem eléggé körültekintően mutatja be; eredményeit nem értékeli ki;

5-8 pont:
ha az előadó nem ismerteti a kutatás előzményit, célkitűzéseit (esetleges hipotézisét) és annak fontosságát, az alkalmazott módszereket és a kutatási folyamatot megfelelően mutatja be; eredményeit elfogadható módon értékeli ki;

9-12 pont:
   ha az előadó pontosan, érthetően vázolja fel a kutatás előzményeit, célkitűzéseit ( esetleges hipotézisét) és annak fontosságát, mutatja be az alkalmazott módszereket és kutatási folyamatot; eredményeit helyesen értékeli ki, kitérve a kutatás közben felmerült problémákra is, van elképzelése a kutató-fejlesztő munkája távlatait illetően;

13-15pont:
ha az előadó pontosan, érthetően vázolja fel a kutatás előzményeit, célkitűzéseit (esetleges hipotézisét) és annak fontosságát; logikusan mutatja be az alkalmazott módszereket és a kutatási folyamatok eredményeit körültekintően értékeli ki, kitérve a kutatás közben felmerült problémája is, valamint helyesen értelmezi a kutató-fejlesztő munkája távlatait;

4. 
Vitakészség és szakmai kompetencia (max.15 pont)


0-2 pont: 
ha előadó válaszai szakmailag nem helyesek, összefüggéstelenek;

3-6 pont:
ha az előadó a válaszadásban bizonytalan, de válaszai szakmailag helyesek;

7-11pont:
ha az előadó a kérdésekre meggyőzően, szakmailag helyesen válaszol, de a tudományterület összefüggéseit nem látja jól át;

12-15pont:
ha az előadó a kérdésekre magabiztosan válaszol, a tudományterület összefüggéseit jól átlátja. 

9. A felkészítő tanárok szerepe

· A választott témával kapcsolatos alapvetőbb forrásmunkákra felhívják a figyelmet (alkalomszerűen).

· Bírálják és korrigálják a hallgatók vázlatterveit, bibliográfiáját, megfelelő kiegészítéseket javasolnak.

· Válaszolnak a hallgatók által feltett konzultációs kérdésekre.

· Egy kiemelt részlet alapján javaslatot tesznek a továbbfejlesztés irányaira.

· Az elkészült TMDK dolgozatot a felkészítő tanár bírálja. A megadott szempontoknak megfelelően írásos véleményt készít a munkáról, és megállapítja a pontszámot. Ld. előzőek alapján.

· A hallgató minimum három alkalommal köteles konzultáción megjelenni a felkészítő tanárnál, de ha a tanár vagy a hallgató indokoltnak tartja, többször is konzultálhatnak.

10. Függelék: címoldal-minta

A motiváció szerepe a környezetismeretben

TMDK pályamű

Készítette:
Kiss István
Felkészítő tanár:
Dr. Nagy Éva


IV. évfolyam

főiskolai docens

Kecskemét

2004.

Kecskeméti Főiskola 


Tanítóképző Főiskolai Kar


6000 Kecskemét, Kaszap u. 6-14.


Tel.: 76/501-770 ( Fax: 76/483-282
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